
ACCESS ASAP TRAININGACCESS ASAP TRAINING

Located in ALMS
https://www.lms.army.mil/https://www.lms.army.mil/

Login with CAC or AKO Credentials



GO TO ALMS
1 Point browser to https://www lms armymil1. Point browser to https://www.lms.army.mil

2. Login in CAC or AKO Credentials

CAC Login
AKO Credentials



CLICK ON CATALOG SEARCHCLICK ON CATALOG SEARCH

Click Here



SEARCH FOR “SAP”SEARCH FOR  SAP

1.  Type “SAP” in 
search block

2.  Click Search
search block.



CHOOSE YOUR CLASSCHOOSE YOUR CLASS

1. Click 
“Register” 
under 
required 
course.

2. DO NOT 
click 
Register on 
the SAPSRA 
class; that is 
for the 
Reserves.



CONFIRM REGISTRATIONCONFIRM REGISTRATION

Click to ConfirmClick to Confirm



CONFIRMATION SCREENCONFIRMATION SCREEN

You will also receive an email 
confirmation.

You can launch course from thisYou can launch course from this 
screen or go to Enrollments and 

launch it.



WHEN YOU COMPLETE THE COURSEWHEN YOU COMPLETE THE COURSE

• After completing the course you need toAfter completing the course you need to 
print the certificate.

• The following slides cover how to print your 
ificertificate.

• First Click on the “My Home” tab at the top 
left of the screen under the title “ALMS”



PRINT CERTIFICATEPRINT CERTIFICATE

Click on Detailed Training 
Records



PRINT CERTIFICATEPRINT CERTIFICATE

By default, it shows you the history 
for the last 30 days.  You can adjust 

here if you need to.

DO NOT click this link. DO click this link.



PRINT CERTIFICATEPRINT CERTIFICATE
This is the new window that 
illwill appear.

1. Click the Print button.

2 Thi di l b2. This dialog box appears.

3. Click “Export.”

4. Now you can open it for 
printing or save it for emailing.



CERTIFICATE COMPARISONCERTIFICATE COMPARISON

CORRECT CERTIFICATE WRONG CERTIFICATECORRECT CERTIFICATE WRONG CERTIFICATE

ARMY SEAL
NO SEAL

NO FORM NUMBER

DA FORM 87



ALMS Training Reporting InstructionsALMS Training Reporting Instructions

• Both Gillem Enclave and Fort Gordon civilian personnel should make every 
attempt to attend one live training eventattempt to attend one live training event.

• After completing one online training course the certificate(s) for Fort Gordon 
personnel should be printed, turned in to your Unit Prevention Leader (UPL) 
d h d d li d h i di ( ) ld thand hand delivered to the Prevention Coordinator (PC) at Bldg 38702,  202 7th

Avenue accompanied by a training cover letter.   If you are unable to ascertain 
who your UPL is training should be done, certificates printed out and turned in 
by section and/or directorate to the PC.  The cover letter is available on the 
Fort Gordon ASAP web page http://www gordon armymil/asap/Fort Gordon ASAP web page,  http://www.gordon.army.mil/asap/.

• Gillem personnel can complete the online training and send certificates and a 
cover letter via email to the PC at michael.a.reed177.civ@mail.mil.  

• Any questions may be directed to the PC at 706 791‐5797, or via the email 
above. 



THE ENDTHE END

THANK YOU


